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Ubencio Ignacio
Especialista Financiero / Consultor Empresarial

* Profesional con mas de 10 anos de
experiencia tanto en el sector
publico como privado.

 Consultory asesor empresarial
PYME. ABBQ Consultores
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Objetivo de la

charla

 Brindar una guia para generar la Factura Electronica
mediante la Plataforma ATV del Ministerio de Hacienda .

M ABBQ pPUmenauta o - /BN



Mantenimiento de Bien
y Servicio (CABYS)

Pasos para generar la
Factura Electrénica

Preguntas

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

/IBN




Tema 1.
Consideraciones ‘

previas

M ABBQ puUmenauta TG /BN



 Descargar la llave criptografica.

 Descargar usuario y contrasena para el firmador de
Comprobante electronico.

 Descarque el firmador conocido con el nombre SignumOne

(sistema que le permitira utilizar el mecanismo de sequridad

seleccionado)

Declaraciones l::urq:smbantes Electronicos = REQISUCI Unico Tributario Consultas del RUT Bienes Inmueablaes Informativas

Mantenimiento de  Llave Criplografica de Produccion by Generar llave criptografica en produc,

Llave Criptografica de Fruebas Revocar lleve criptografica en produc.

0 Obligade Tribut Hermmlen“ Generar contrasefia en producion USUVARIC: LISETI

Estimado usuario desea crear una nueva contrasefia o una contrasefia por primera vez para comprobantes electrénicos.

Haz clic &l boton de "Aceptar”

4

Plantilla

Aceptar

Fuente: Reglamento de Procedimiento Tributario N2 38277-H

Generar usuario y contrasefa para el envio de los archivos XML firmados



https://www.youtube.com/watch?v=uqx2dx38gv4
https://www.hacienda.go.cr/docs/GuiaParaGeneracionUsuarioYContrasennaEnComprobantesElectronicos.pdf
https://www.hacienda.go.cr/docs/GuiaParaGeneracionUsuarioYContrasennaEnComprobantesElectronicos.pdf
https://www.hacienda.go.cr/contenido/14839-herramienta-gratuita-de-emision-de-comprobantes
https://www.hacienda.go.cr/contenido/14839-herramienta-gratuita-de-emision-de-comprobantes
https://www.hacienda.go.cr/contenido/14839-herramienta-gratuita-de-emision-de-comprobantes

Tema 2.
Ingreso Plataforma ‘

ATV
&

M ABBQ puUmenauta TG /BN



1. Acceder a la plataforma ATV

C m 25 atvhacienda.go.cr/ATV/Login.aspx r )

ATV Administracion
Tributaria Virtual

Bienvenido(a) al portal
Administracion Tributaria Virtu@|

FORMULARIO FUERA DE LiNEA

o+ CONSULTA INF. TRIBUTARIA

COMPROBANTE ELECTRONICO s
+ N? Identificacion:
?
Contrasefia:
?
Crear cuenta de usuario Ingresar
éRecuperar su contrasefa?

B ———————

Estimado usuario:
El registro de factura electrénica ya esta disponible en este sitio.

Registro Unico Tributario (RUT) https://atv.hacienda.go.cr/

M ABBQ pymenauta nG: -
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Fuente: Ministerio de Hacienda



2. Clave de acceso

Fuente: Ministerio de Hacienda

M ABBQ

'ﬁ‘ M r'iaeﬁc ie

CHRECCION GENERAL
DE TRIBUTACKON

03/01/2021 21:16:01

Tarjeta Inteligente Virtual TIV

A continuacion encontrara la Tarjeta Inteligente Virtual (TIV), generada por el
sistema como una herramienta de seguridad que se utilizara para solicitar una
serie de codigos cada vez que ingrese a la pagina, garantizando que se ha
realizado correctamente el proceso de registro como usuario de la nueva
pagina virtual de la Direccion General de Tributacion.

El resguardo de esta tarjeta es su responsabilidad y ante la Direccion General
de Tributacion, la correcta inclusion de los codigos solicitados daran fe de que
quien se encuentra utilizando nuestros servicios es el usuario que cred su
cuenta de usuario.

Los usuarios gue utilicen lectores de pantalla se les recomienda, copiar y
pegar en un documento de Excel el contenido de la tarjeta inteligente virtual.

AlB|C|/DIE|F|G|H|I|J|K|L|M|N
7C|F9|F2|52|D3|5A|6C|65|B5|92 |32|82 |98 |63 |FD
pymenauta G- /BN
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3. Ingreso y seleccidén del perfil

- 23 atwv.hacienda.go.cr/ATV/Sequridad/frmSeleccionarPerfil.aspx w ) | =
ATV Administracion
.11'1 Minisjerio g Tributaria Virtual

USUARIC: UBENCIO IGNACIO MORA VALVERDE | I salir

—

Seleccion de Perfil de Usuario

Seleccione Debe seleccionar un perfil para continuar.

Tipo de Perfy:
Seleccione

Obligado Tributario
Representante Legal
Usuario Autorizado

* Campo re

Ministerio de Hacienda n ' ﬁ

Republica de Costa Rica

San Jos&, Avenida 2da

Calle 1 y 2, diagonal al Teatro Macional
Para informacion y asistencia ingrese agui
Central telefonica: 2538-4000 opeidn 1

M ABBQ pymenauta

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

Fuente: Ministerio de Hacienda



Tema 3.
Mantenimiento de ‘

Bien y Servicio
a o

(CABYS)
M ABBQ puUmenauta TG /BN



Mantenimiento CAByYS

Elegir Perfil Declaraciones Comprobantes Electronicos~ Registro Unico Tributario Consultas del RUT Bienes Inmuebles

Informativas ELEOTTnIEnGE | ave Criptografica de Produccion

Llave Criptografica de Pruebas

O Obligado Tributario: 702030418 |y =—— N ractuar JUARIO: UBENCIO IGNACIO MORA VALVERDE | | salir

' Confirmar XML

Consultar Comprobantes

Verificar Estado Comprobante

ol Fandtiirarsd r gratUitO

Mantenimiento CAByS

Mantenimiento de Bien y Serv,

Mantenimiento para el Facturador »

..  Mantenimiento Cajas
ALERTA: El pasado 27 de enero de 2023 se encuentra vigente el uso de la nueva version del CAE‘“?.

Mantenimiento Plantillas
A partir del 01 de marzo de 2023, se aceptaran unicamente los cédigos CABYS de la nueva version.
Se recomienda verificar sus codigos guardados y actualizar los que correspondan.

IMPULSANDO 'y
EL DESARROLLO ' B
DE COSTA RICA ' B

M ABBQ pymenauta

Fuente: Ministerio de Hacienda



Mantenimiento CABvYS

Datos del Bien o Servicio (CAByS)

Actividad Economica | —Seleccione-- ¥ * 2 Bien o Servicio Activo: i " ?

Criterio de busqueda], Por Categorias vil?

Categoria 1:| —Seleccione-- vite Categoria 2: vite Categoria 3: v te
Categoria 4: vite Categoria 5: vite Categoria 6: vi'e
Categoria 7: vi*e Categoria 8: vi*e

Detalle del nombre Bien o Servicio:

Guardar Limpiar

Actividad Economica Descripcion

o : || Activo | Editar

El estado Inactivo por BCCR, se refiere a los bienes o servicios que se han inhabilitado en el catalogo general de CAByS, para mas informacion puede revisar el catalogo completo en el
siguiente link: CATALOGO COMPLETO CAByS

M ABBQ pumenauta NnNG:-

Fuente: Ministerio de Hacienda



Ejemplo

Datos del Bien o Servicio (CAByS)

Actividad Econdmica ;| —Seleccione-- ¥ *2 Bien o Servicio Activo: g " ?

Criterio de blsqueda: | Por Categorias v 6 e

Categoria 1:| —S€leccione-- v i 2 Categoria 2 AR Categoria 3: Vit
—-seleccione--

Categoria 4:| Productos metalicos, maquinaria y equipo

Servicios de venta y distribucion; alojamiento; servicios de suminisiro de comidas y bebidas; servicios de fransporie; servicios de distribucion de electricidad, gas y agua
Categoria 7:| Bienes transportables, excepto productos metalicos, maguinaria y equipo, n.c.p.

Construcciones y servicios de construccion

Productos de la agricultura, silvicultura y pesca

Servicios financieros y senvicios conexos; servicios inmobiliarios; servicios de amrendamiento financiero (leasing)

Minerales; electricidad, gas y agua

Servicios para la comunidad, sociales y personales

Productos alimenticios, bebidas y tabaco; textiles, prendas de vestir y productos de cuero

Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion

Deta

M ABBQ pPymenauta G- /BN

DE COSTA RICA
/’—’—Q
Fuente: Ministerio de Hacienda



Ejemplo

Datos del Bien o Servicio (CAByS)

Actividad Economica ;| —Seleccione-- ¥ | * 2 Bien o Servicio Activo: /g " ?
Criterio de busqueda: | Por Categorias v | 2
Categgria 1: Servicios de venta b distrib » | * ? {:ateggria Q- Servicios de alﬂjamient@; T ? Categgria 3: —-seleccione—
=3eleceione—
Categoria 4: v T2 Categoria 5:| Servicios de venta al por mayor
Servicios de venta al por menor
Categoria 7: v i*e =1 UEE:M  Servicios de alojamiento; servicios de suministro de comidas y bebidas

Servicios de transporte de pasajeros
Servicios de transporte de carga

Servicios de alquiler de vehiculos de transporte, con operario
Servicios de apoyo al transporte
Servicios postales y de mensajeria

Detalle del nombre Bien o Servicio:  -seleccione-- Servicios de distribucion de electricidad, gas y agua (por cuenta propia)|

| W N HI':DLEIUUJ Lar B B e} GIIIPIGJED }' W LA U I.I'IUUIJLLIUII

M ABBQ pymenauta m

DE COSTARICA

.| /IBN
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Fuente: Ministerio de Hacienda



Ejemplo

Declaraciones Comprobantes Electronicos Registro Unico Tributario Consultas del RUT Bienes Inmuebles Informativas Mantenimiento de

‘A partir del 01 de marzo de 2023, se aceptaran unicamente los codigos CABY S de la nueva version.
Se recomienda verificar sus codigos guardados y actualizar los que correspondan.

Datos del Bien o Servicio (CAByS)

Actividad Econdmica ;| —Seleccione-- ¥ * 2 Bien o Servicio Activo: /g " ?

(

Criterio de busqueda: | Por Categorias v@ 2

(

Categoria 1: =ervicios de venta y distrib v | * 2 Categoria 2: Servicios de alojamiento; s v | * 2 Categoria 3]| —seleccione-- v " 2
--seleccione--

Categoria 4 v Te Categoria 5: v ite (o= \CHUERS  Servicios de alojamiento para visitantes
Servicios de alojamiento, n.c.p.

Categoria 7: vi*e Categoria 8: v te Servicios de suministro de comida

Senvicios de suministro de bebidas

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

M ABBQ pymenauta

Fuente: Ministerio de Hacienda



Ejemplo

|
Datos del Bien o Servicio (CAByS)

Actividad Economica ;| —Seleccione-- ¥ * 2 Bien o Servicio Activo: [ " ?

w

Criterio de busqueda: | Por Categorias v o2

w

(Categoria 1: Servicies de venta y distrib v | * 2 Categoria 2: Servicios de alojamiento; s v |* 2 Categoria 3: =ervicios de alojamiento p: ¥ |* 2
(Categoria 4, —Seleccione-- vi*e Categoria 5 v te Categoria &: v Te
——| —seleccione—

(e=IWWIERM  Servicios de alojamiento para visitantes, en habitaciones v Te

Servicios de alojamiento en campamentos
Servicios de alojamiento, en campamentos recreativos y vacacionales

Categoria 4 il B Categoria 5 il B Categoria 6. JEENEEELEE N ENGEIMNE EN EENE
Servicios de alojamiento, n.c.p.
Categoria 7: vi*e Categoria &: v te Servicios de suministro de comida

Senvicios de suministro de bebidas

M ABBQ pymenauta nG: -

DE COSTARICA

/IBN
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Fuente: Ministerio de Hacienda



Ejemplo

Declaraciones Comprobantes Electronicos Registro Unico Tributario Consultas del RUT Bienes Inmuebles Informativas Mantenimiento de

A partir del 01 de marzo de 2023, se aceptaran unicamente los codigos CABY S de la nueva version.
Se recomienda verificar sus codigos guardados y actualizar los que correspondan.

Datos del Bien o Servicio (CAByS)

Actividad Economica ;| —Seleccione-- ¥ * 2 Bien o Servicio Activo: g " ?

Criterio de busqueda: | Por Categorias vi g

Categoria 1: Servicios de venta y distrib v | * 7 Categoria 2: Servicios de alojamiento; s v | * 2 Categoria 3: Servicios de alojamiento pz v * 7

Categoria 4:| Servicios de alojamiento p: v | * 2 Categoria 5; —Seleccione-- vI"7 Categoria &: vi*e x
--sgleccione--

Categoria 7 vite eI bUEE:M  Servicios de alojamiento para visitantes, en habitaciones con servicio de limpieza diario

Servicios de alojamiento para visitantes, en habitaciones sin servicio de limpieza diario
Servicios de alojamiento para visitantes, en propiedades de tiempo compartido
Servicios de alojamiento para visitantes, en habitaciones para ocupacion maltiple

ANOS
ANOS

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

M ABBQ pymenauta

Fuente: Ministerio de Hacienda



Declaraciones Comprobantes Electrénicos Registro Unico Tributario Consultas del RUT Bienes Inmuebles Informativas Mantenimiento de

‘.A partir del 01 de marzo de 2023, se aceptaran unicamente los coédigos CABY S de la nueva version.
Se recomienda verificar sus codigos guardados y actualizar los que correspondan.

|Dat05 del Bien o Servicio (CAByS)

i -

Actividad Econémica :| —Seleccione-- ¥ * 2 Bien o Servicio Activo: [ ? 1
] .

Criterio de busqueda: | Por Categorias v ?

Categoria 1:| Servicios de venta y distrib v | * 2 Categoria 2:| Servicios de alojamiento; s ¥ * 2 Categoria 3:| Servicios de alojamiento p: ¥ * 2

1 -
Categgria 4- 3Senvicios de alojamiento pe v | * 9 Categgr[a 5- Servicios de alojamiento p: v | * 9 Categgr[a 6| --seleccione-- v | Yo

( —-seleccione--

Categoria 7: v e Categoria 8: Servicios de alojamiento para visitantes, en habitaciones con semvicio de limpieza diario

ANOS
ANOS

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

M ABBQ pymenauta

Fuente: Ministerio de Hacienda



Ejemplo

Guardar | Limpiar

Actividad Economica Descripcion Estado Editar

Servicios de alojamiento para visitantes, en habitaciones o unidades de estancias cortas, con

6311100000000 . . _
servicio de limpieza diario

Activo |Editar

M ABBQ pPymenauta G- /BN

DE COSTARICA

- p— —
R

Fuente: Ministerio de Hacienda



Mantenimiento CAByYS

23 bcerficrfindicadores-economicos/catilogo-de-bienes-y-servicios

k Indicadores Economicos  »Catalogo de bienes y servicios

Indicadores
Econtmicos

Indicadores mas

consultados NaCionaIeS

Catalogo de bienes y servicios para uso tributario y de Cuentas

Catilogo de bienes y
servicios - . p . -

Divulgacion de Datos
NEDD

 Estadisticas de |a
construccion

Estadisticas
empresariales

Productos con

Facilidad especial y
temporal de
financiamiento a

Catalogo vigente
(desde 01/02/2023)

Equivalencias
entre
clasificaciones

tarifa reducida

mediano plazo (ODP)

Buscador
web

Informe Mensual de

Connintrira

M ABBQ pymenauta

IMPULSANDO

EL DESARROLLO

DE COSTA RICA
/‘,—Q
Fuente: Ministerio de Hacienda

/IBN



Mantenimiento CAByYS

BAMNCO
CENTRAL DE
COsSTA RICA

Categoria 1 Descripcion (categoria 1)

- T
Senicios de venta y distribucidn; alojamiento;
Senicios de venta y distribucidn; alojamiento;
Senicios de venta y distribucidn; alojamiento;
Senicios de venta y distribucidn; alojamiento;
Senvicios de venta y distribucidn; alojamiento;
Senicios de venta y distribucidn; alojamiento;
Senvicios de venta y distribucidn; alojamiento;
Senicios de venta y distribucidn; alojamiento;

[in e I 3. By T o TR o TR o Y 3. B 3 R o

Senicios de venta y distribucidn; alojamiento;

g g R

61
61
61
61
61
61
61
61
61

|

Categoria 2

-

CATALOGO

BIENES Y SERVICIOS

Descripcion (categoria 2)

-
Senvicios de venta al por mayor
Senvicios de venta al por mayor
Senvicios de venta al por mayor
Senicios de venta al por mayor
Senvicios de venta al por mayor
Senvicios de venta al por mayor
Senvicios de venta al por mayor
Senvicios de venta al por mayor
Senvicios de venta al por mayor

Categoria 3

612
612
612
612
612
612
612
612
612

Descripcion (categoria 3)

-
Senicios de venta al por mayaor,
Senicios de venta al por mayaor,
Senvicios de venta al por mayor,
Senicios de venta al por mayaor,
Senvicios de venta al por mayaor,
Senicios de venta al por mayaor,
Senvicios de venta al por mayaor,
Senicios de venta al por mayaor,
Senicios de venta al por mayaor,

Categoria 4

6121
6121
6121
6121
6121
6121
6121
6122
6122

T Tm TR TR TR TR v ww v

Descripcion
(categoria 4'

Senvicios de vent:
Semvicios de vent:
Semvicios de vent:
Semvicios de vent:
Semvicios de vent:
Senvicios de vent:
Semvicios de vent:
Senvicios de vent:
Semvicios de vent:

Categoria 5

61211
61212
61213
61214
61214
61215
61219
61221
61222

Descripcion
(categoria 3'

Senicios de vent:
Semvicios de vent:
Semicios de vent:
Semvicios de vent:
Semvicios de vent:
Senicios de vent:
Semnvicios de vent:
Senicios de vent:
Semvicios de vent:

Cai

[ia B 3 B T o TR = TR = 3 T =3 B = 3 =

M ABBQ

Fuente: Ministerio de Hacienda

pymenauvta
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IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA
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Tema 4.

Elementos ‘
opciones

M ABBQ puUmenauta TG /BN



Mantenimiento ‘

Cajas
&

(Opcional)
M ABBQ puUmenauta TG /BN



Mantenimiento Cajas

Comprobantes Electrénicos~  Registro Unico Tributario Consultas del RUT Bienes Inmuebles

Elegir Perfil  Declaraciones

Informativas EENEOITGIE R Llave Criptografica de Produccion

Llave Criptografica de Pruebas

O 2l el el Herramienta Gratuita M Facturar | SLiles | b &

| Confirmar XML

| satir

Consultar Comprobantes

Veerificar Estado Comprobante el raremd pad
Mantenimiento CABYS

Mantenimiento de C:

Mantenimiento para el Facturador »

Mantenimiento Cajas

H= Mantenimiento Plantillas

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

M ABBQ pymenauta

Fuente: Ministerio de Hacienda



Mantenimiento Cajas

Mantenimiento de Cajas para el facturador gratuito

Datos De Las Cajas

Mombre de sucursal; "2

Mumero de sucursal: "2 MNamero de caja: e CajaActiva: 3" ?
Sucursales: | --Seleccione-- v i*e Actividad Economica ;| —-Seleccione-- v %9
Mombre Comercial: Telefono: Fax:
Provincia: Canton: Distrito:
Guardar || Limpar
Nimero Sucursal NOmero Caja Descripcion Sucursal

Actividad Economica

1 1 Servicios Empresariales|SIN DESCRIPCION|, (Editar

ANOS
ANOS

IMPULSANDO
EL DESARROLLO

M ABBQ pymenauta i

o ————"
Fuente: Ministerio de Hacienda




Mantenimiento ‘

Plantillas

(Opcional)
M ABBQ puUmenauta TG /BN



Mantenimiento Plantillas

Elegir Perfil Declaraciones Comprobantes Electrénicos ~ Registro Unico Tributario Consultas del RUT Bienes Inmuebles

Informativas ELENTGIENGE | ave Criptografica de Produccion

Llave Criptografica de Pruebas

O Obligado Tributario: Hemamienta Gratuita W o SUARIO: | | salir

| confirmar XML

Consultar Comprobantes
Pla Verificar Estado Comprobante |
Mantenimientﬂ para el Facturador » Mantenimiento CAByS
ALERTA: El pasado 27 de enero de 2023 se encuentra vigente el usooerTanueva Version aeTCABYB!  iantenimiento Cajas
A partir del 01 de marzo de 2023, se aceptaran unicamente los cédigos CABY S de la nueva versionl.

Qa rarmamiianda varificrar snie crAdiAaAae Anardadae v asrtnializar lae Aana crAarraenandan

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

M ABBQ pymenauta

: ’BN
/

Fuente: Ministerio de Hacienda



Mantenimiento Plantillas

Elegir Perfil Declaraciones Comprobantes Electrénicos - Registro Unico Tributario Consultas del RUT Bienes Inmuebles

Plantilla Factura

ALERTA: El pasado 27 de enero de 2023 se encuentra vigente el uso de la nueva version del CABY 5.

A partir del 01 de marzo de 2023, se aceptaran unicamente los codigos CABY S de la nueva version.
Se recomienda verificar sus codigos guardados y actualizar los que correspondan.

Agregar una plantilla de factura Agregar Plantilla

y_ \"

<«
IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

M ABBQ pymenauta

Fuente: Ministerio de Hacienda



Tema 5.

Pasos para generar ‘
la Factura

Electronica '

M ABBQ puUmenauta TG /BN



Facty ra
Electronica

M ABBQ

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

MINISTERIO DE HACIEWDR
DIRECCION GENERAL DE TRIEUTACION

MY

ATMINISTRACION TRIBUTARIA VIATUAL ([ATV)
COMPROBANTE ELECTRONICO

Conseouiva: 0010000404 00000 . Flazo de cridin:
Clarve: S060806240007020304 180010000101 D0000COOO 31241 Condiclon de Venta: Contado
Fecha: DBMma2034 2273416 Mledio de Fago: Transferencia — depdsio
bancaria

Tipo Documento: Factura siectrénica
DATCE DEL EMIZOR
Mombre: Cadulas
Mombre comerTial
E-Malk: HEgrmall.com
Teidfono: - Fax -
Prowincla: LIS Canddn:
Ditsiriio: JIMEREZ Barrio:
Ciras Safias CALLE TABLOMN
DATOE DEL CLIENTE
Hombne: Cédulac o
Mombre comerTial
E-Mait
Teitfano: Fax
Frovincia: Cantn:
Disirioc Barria:
Cfras Sefias

1 =3 ] 1.00 |Unicsd 10.00 fule kol 0.oo 10000

F1 =sa:
To
Dbservaolonss (Do) Todal carviclos gravsdos 1 s 5]
Todal carviclos sxanton 1 s 5]
Todal sarvicios sxcnarados 000

Todal meroanalss gmvada:

00000

Coadigo Monada..
Tipo de samiblo..

CRC
1.00000

Todal mercana s exsnisc [1ls x]
Todal meroana ksc xonsradac [1ls x]
Todal grawade - ., 00000
Todal axento 000!
Todal axonsrado [1ls x]
Tiodal varta (00000
Todal decousnbo 000!
Todal venta neta Doo.00
Todal Impusctoc e x]
Todal VA Devusio 000
Todal Criroc Cargos 000
Todal gemprobants 000

"autcrizaca medianis recolucion N* DOT-A-033-2018 ded Z0-08-2018 °

pymenauvta

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

e ————




Ingresar al facturador gratuito
lseobneitewer

Seleccione la opcidén “Herramienta Gratuita”

Paso 2

Paso 1 Ingrese en el menu “Comprobantes Electrénicos”

AT Administracion
V Tributaria Virtual

lmr..ﬁ..igu...,..u

Elegir Perfil Declaraciones Comprobantes Electronicos~ Registro Unico Tributario Consultas del RUT Bienes Inmuebles

Informativas CERLIGE Llave Criptografica de Produccion

Llave Criptografica de Pruebas
O Obligado Tributario: 7C____ .. : "z . ARIO:

Confirmar XML

Consultar Comprobantes

Bu26n EIectrénico Verificar Estado Comprobante

Mantenimiento para el Facturador

w BUSQUEDA POR: Todos | Buscar

Avisas (30)
Acuses (11)
Comprobantes (9)

M ABBQ pymenauta

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA




Paso #1. Encabezado de la factura.

Emision de comprobante electronico

Mis Plantillas:

-— Seleccione — v o9

Campo opcional, carga los datos del mantenimiento de planilla.

Caja del Mantenimiento de Cajas:

— Seleccione — v o9

Campo opcional, carga los datos del mantenimiento de caja.

Sucursal; Actividad Economica: Fecha de Emision:
SN DESCRIPCION v s v osa

Numero de sucursal; MNumero de caja: Mumero Consecutivo:
001 P o1 -7

Tipo Documento:

-— Seleccione — v o

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

M ABBQ pymenauta

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

| B N



Paso #2. Datos del Emisor

Datos del emisor

Mombre o Razon Social:

Mombre Comercial:

Provincia:

Barrio:

Correo electrénico:

Telefono:

Cantan:

Otras sefias:

ldentificacion Fisica/Juridica/Nite/Dimex

Fax:

Distrito:

M ABBQ

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

pymenauvta

IMPULSANDO j
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

gy




Paso #3. Datos del Receptor

Datos del receptor

(Para abrir o cerrar esta seccion de click sobre el texto.) 7

Tipo de Identificacion: Numero de identificacién: Mombre:

-— Seleccione — v o9

Limpia Datos

Datos del receptor

(Para abrir o cerrar esta seccion de click sobre el texto.) ?

Tipo de Identificacion: NOmero de identificacion: Nombre:

Juridica Nacional v 9 3101 ? A
Nombre comercial: Correo electronico:

facturacion@ 7

Provincia: Cantdn: Distrito:

SAN JOSE v SAN JOSE v v
Barrio: Otras sefas
Teléfono: Fax:

506

M ABBQ pymenauta

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA




Paso #4. Datos Encabezado factura

Datos Encabezado factura

Condicion de la Venta:

Contado | =

Plazo del crédito: Detalle condicion de venta OTRO: Moneda Venta: Tipo de cambio:

CRC-Coldn costarricense e 1.00000
Forma de Pago: Detalle forma de pago OTRO:

[ Efectivo [ Tarjeta [] Cheque [ Transferencia — depdsito bancario [] Recaudado por terceros [ Otros

Guardar Encabezado

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

M ABBQ pymenauta

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

| B N



Paso #5. Datos detalle factura

Datos Detalle factura
Cc’:digo Bien / Servicio CABYS:

Tipo de Codigo:
Caodigo del produ v |9

Medida Comercial:

Monto Total:
35,000.00

Base Imponible:
0 ?

Codigo:
Cantidad:

1

Subtotal:
35,000.00

6311100000000-Servicios de alojamiento para visitantes,

en habitaciones o unidades de estancia: v | 7

Descripcion de la Linea:

*

Servicios de alojamiento para visitantes, en habitacic

Precio Unitario:; Monto Descuento:

35,000.00 7

Monto Total Linea:
35,000.00

Buscar Bien/Servicio CABYS '..\

Unidad de Medida:
Unid-Unidad

Maturaleza del Descuento:

M ABBQ

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

pymenauvta

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA




Paso # 6. Impuestos y Exoneraciones

Impuestos y Exoneraciones
(Para abrir o cerrar esta seccién de click sobre el texto IMPUESTOS Y EXONERACIONES.) ?

Tipo impuesto: Codigo Tarifa: Tarifa %:
Impuesto al Valor Agregado ar Tarifa general 13% ar 13.00

Monto: Impuesto Neto:
4.550.00

-— Seleccione - w I ? dd/mm/aaaa

Porcentaje Exonerado: Monto Exonerado:
? 0 7

Guardar Impuesto Limpiar Impuesto

Tipo Doc Exonera: Numero Documento: Nombre Institucién: Fecha Autorizacion:

Excluir Tipo Impuesto Tarifa % Factor WA Monto Tipo Exoneracion Monto Exonerado % Exonerado

X Impuesto al Valor Agregado  13.00 i 4550.00

M ABBQ pymenauta NG

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda



Paso # 7. Detalles de factura

Detalle de lineas facturadas

Excluir Descripcion Cantidad Precio Unitario Impuesto SubTotal Total Linea

pagina 1
NOmero de Lineas Facturadas 0

Detalle de lineas facturadas

i ) . ] Precio Total
Excluir Codigo Descripcion Cantidad o Impuesto SubTotal )
Unitario Linea
Servicios de alojamiento para visitantes, en hahitaciones o unidades de estancias cortas, con servicio de
X 1 1 3500000 455000 3500000 3955000

limpieza diario

pagina 1
Mumero de Lineas Facturadas 1

M ABBQ pymenauta nG: -

DE COSTARICA
e ——— e —

/IBN

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda



Paso #8. Otros Cargos

Otros Cargos

(Para abrir o cerrar esta seccién de click sobre el texto OTROS CARGOS.) ?

Tipo documento: Detalle: Porcentaje %: Monto del Cargo:

-— Seleccione - b

Tipo de Identificacion: Mamero de identificacion: Mombre del tercero:

-— Selecciong -— b

Guardar Otro Cargo Limpiar Otro Cargo

Excluir Tipo Documento Porcentaje %

M ABBQ pymenauta G- /BN

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda



Paso #9. Totales factura

Totales factura
Total Servicios Gravados: Total Servicios Exentos: Total Servicios Exonerados:
0.00 0.00 0.00
Total Mercancias Gravadas: Total Mercancias Exentas: Total Mercancias Exoneradas:
35,000.00 0.00 0.00
TotalGravado: Total Exento: Total Exonerado:
35,000.00 0.00 0.00
Total Venta: Total Descuentos: Total Otros Cargos:
35,000.00 0.00 0.00
Total Venta Neta: Total Impuesto: Total Comprobante:
35,000.00 4,550.00 39,550.00
Total VA Devuelto:
0 En caso de ser un servicio de salud y el pago del mismo se realice en tarjeta, se puede hacer
uso de este campo, con el fin de hacer la devolucion del I'VA conforme a la ley N° 9635 Fortalecimiento de las Finanzas Publicas

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

M ABBQ pymenauta

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda




Paso # 10. Documentos de referencia

Documentos de referencia
(Para abrir o cerrar esta seccién de click sobre el texto DOCUMENTOS DE REFERENCIA.) ?

Otros

(Para abrir o cerrar esta seccion de click sobre el texto OTROS.) ?

# ABBQ pumenauta TG | /BN

e —

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda



Paso # 11. Validacion y Firma de la factura
electronica

*Si el formulario tiene datos validos en los campos de: Usuario y Clave para envio de XML, el Comprobante
Electronico se enviara de una vez.

validar y Firmar Documento

Eliminar Documento 7

-

Enviar XML firmado

Clave de documento para firmar

Copiar HASH ?

*Debe copiar y pegar, solo para uso del firmador MHFirma_Electrénica
Usuario para envio de XML:

cpf-07-0203-0418@prod.comprobanteselectronicos.go.cr *?

Contrasefa para envio de XML:

: .
v-a R.X}(:?CD]SI "‘]#th Administracion Tributaria Virtual 2

Documento validado y firmado con exito. El archivo fue recibido comectamente El archivo fue validado
comectameante.

Aceptar

Una vez completados los pasos anteriores, el emisor que cuente con llave criptografica almacenada en ATV, podra dar clic en Validar y Firmar Documento

M ABBQ pymenauta

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

ANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA




Paso # 11. Descarga de la factura
electronica

AT Administracion
V Tributana Virtual

m“ Pir |i_t:|_'"|;-'|LI

Elegir Perfil Declaraciones Comprobantes Electronicos Registro Unico Tributario Consultas del RUT Bienes Inmuebles

Informativas Mantenimiento del Perfil

hligado Tributario: USUARIO: | | Salir

Buzon electronico

v EUSQUEDA POR: Todos Buscar
Avisos (30}
Acuses (11)
Comprobantes (9)
lpdl Comprobante Electr. . Factura electrénica Clave 50608062400070203041800100001010000... 08/06/2024 22:34:20

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

M ABBQ pymenauta

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda




Material complementario

c 2% atwv.hacienda.go.cr/ATV/Login.aspx a % In}

B YouTube " Netflix Costa Rica: V... Q Imégenes @ Portal Contribuyent..  tD tecDigital | Ingresar  §| PCC-TEC @ Ministerio de Hacie... Coursera »
AT Administracion
V Tributaria Virtual

Bienvenido(a) al portal

Administracin Tibutaris Virtu@!

+ Informacion General ?

Anexos y Estructuras

Contrasefia:

Crear cuenta de usuario Ingresar

¢Recuperar su contrasefia?

————————————————)

Estimado usuario:
El registro de factura electrénica ya esta disponible en este sitio.

Ministerio de Hacienda i3

Manuales y guias para comprobantes electronicos

ABBQ pymenauta

IMPULSANDO
EL DESARROLLO
DE COSTARICA

Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda


https://www.hacienda.go.cr/docs/Facturacion.pdf

Preguntas ‘

, ABBQ quenOUtO m | BN



‘ ‘Gracias!

Ubencio Ignacio Mora Valverde
(506) 84240554

, ABBQ quenOUtO m | BN
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