
PRESENTADO POR:



Inscripción de mi 
Pyme en Hacienda: 

Facturación 
Electrónica



Ubencio Ignacio

• Profesional con más de 10 años de 
experiencia tanto en el sector 
público como privado.

• Consultor y asesor empresarial 
PYME. ABBQ Consultores

Especialista Financiero / Consultor Empresarial



Objetivo de la 
charla

• Brindar una guía para generar la Factura Electrónica
mediante la Plataforma ATV del Ministerio de Hacienda .



Consideraciones previas

Ingreso Plataforma ATV 

Elementos opciones

Preguntas
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04

06

Agenda

03 Mantenimiento de Bien 
y Servicio (CAByS)

05 Pasos para generar la 
Factura Electrónica



Tema 1. 
Consideraciones 

previas



Fuente: Reglamento de Procedimiento Tributario Nº 38277-H

Requisitos Previos
• Descargar la llave criptográfica.

• Descargar usuario y contraseña para el firmador de 

Comprobante electrónico.

• Descargue el firmador conocido con el nombre SignumOne

(sistema que le permitirá utilizar el mecanismo de seguridad 
seleccionado)

https://www.youtube.com/watch?v=uqx2dx38gv4
https://www.hacienda.go.cr/docs/GuiaParaGeneracionUsuarioYContrasennaEnComprobantesElectronicos.pdf
https://www.hacienda.go.cr/docs/GuiaParaGeneracionUsuarioYContrasennaEnComprobantesElectronicos.pdf
https://www.hacienda.go.cr/contenido/14839-herramienta-gratuita-de-emision-de-comprobantes
https://www.hacienda.go.cr/contenido/14839-herramienta-gratuita-de-emision-de-comprobantes
https://www.hacienda.go.cr/contenido/14839-herramienta-gratuita-de-emision-de-comprobantes


Tema 2. 
Ingreso Plataforma 

ATV 



Fuente: Ministerio de Hacienda 

1. Acceder a la plataforma ATV

Registro Único Tributario (RUT) https://atv.hacienda.go.cr/



Fuente: Ministerio de Hacienda 

2. Clave de acceso



Fuente: Ministerio de Hacienda 

3. Ingreso y selección del perfil



Tema 3. 
Mantenimiento de 

Bien y Servicio 
(CAByS)



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Mantenimiento CAByS



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Mantenimiento CAByS



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Ejemplo



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Ejemplo



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Ejemplo



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Ejemplo



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Ejemplo



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Ejemplo



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Ejemplo



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Mantenimiento CAByS



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Mantenimiento CAByS



Tema 4. 
Elementos 
opciones



Mantenimiento 
Cajas

(Opcional)



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Mantenimiento Cajas



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Mantenimiento Cajas



Mantenimiento 
Plantillas

(Opcional)



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Mantenimiento Plantillas



Fuente: Ministerio de Hacienda 

Mantenimiento Plantillas



Tema 5. 
Pasos para generar 

la Factura 
Electrónica



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Factura 
Electrónica



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Ingresar al facturador gratuito
Paso 3

Paso 2

Seleccione : “Facturar”

Seleccione la opción “Herramienta Gratuita”

Paso 1 Ingrese en el menú “Comprobantes Electrónicos”



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Paso #1. Encabezado de la factura. 



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Paso #2. Datos del Emisor



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Paso #3. Datos del Receptor



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Paso #4. Datos Encabezado factura



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Paso #5. Datos detalle factura



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Paso # 6. Impuestos y Exoneraciones



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Paso # 7. Detalles de factura



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Paso #8. Otros Cargos



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Paso #9. Totales factura



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Paso # 10. Documentos de referencia



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Paso # 11. Validación y Firma de la factura 
electrónica 

Una vez completados los pasos anteriores, el emisor que cuente con llave criptográfica almacenada en ATV, podrá dar clic en Validar y Firmar Documento



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Paso # 11. Descarga de la factura 
electrónica 



Fuente: Plataforma ATV. Ministerio de Hacienda

Material complementario 

Manuales y guías para comprobantes electrónicos

https://www.hacienda.go.cr/docs/Facturacion.pdf


Preguntas



¡Gracias!
Ubencio Ignacio Mora Valverde
(506) 84240554
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